
Tutorial : Submissão de Projeto de Pesquisa  no SUAP

 Entrar no SUAP e clicar:

1º- Processos Eletrônicos

 Depois:

2º- Requerimentos

clicar

clicar
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 Em REQUERIMENTOS clicar:

1º- Adicionar Requerimento

 

clicar
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 Em ADICIONAR REQUERIMENTO :

1º- Preencher formulário

2º Clicar em Salvar 3



Tutorial : Submissão de Projeto de Pesquisa  no SUAP

 APÓS ATUALIZAR REQUERIMENTO :

1º- Fazer uploads dos documentos
exigidos*, clicando em "Upload de
Documento Externo"

4

Clicar

*Segundo o art. 15 da Resolução nº 26 de 11 de
agosto de 2014 para submissão de projetos de
pesquisa são necessários os seguintes documentos:

1- Formulário próprio para o cadastro do projeto de pesquisa.
2- Projeto de Pesquisa, preenchido de acordo com modelo próprio.
3- Comprovação de atualização nos últimos 6 meses do currículo
na plataforma Lattes de todos os membros da equipe.

Maiores informações no link: http://ifg.edu.br/pesquisa-no-ifg
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 ADICIONANDO DOCUMENTOS:

1º- Escolher arquivo para upload

2º- Preencher resto do formulário.

3º - Salvar 5

Escolher
arquivo para

upload

*Repetir procedimento para adicionar os outros
documentos.
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 APÓS CONFIRMAR CADASTRO DO
REQUERIMENTO:

1º- Clicar "Gerar Processo Eletrônico"
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 Após clicar em "Gerar Processo
Eletrônico":

1º- Abrirá "FINALIZAR REQUERIMENTO".

2º - Colocar senha, perfil do servidor e
buscar setor de destino (OES-GPPGE)

3º- Clicar " Enviar" 7



 APÓS GERAR PROCESSO:

1º- Clicar "Baixar / visualizar
Processo" para gerar comprovante
em pdf do processo de Submissão de
Projeto de Pesquisa.
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8
QUALQUER DÚVIDA ENTRE EM CONTATO PELO EMAIL:

gepex.goianiaoeste@ifg.edu.br


